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ATTESTATION DE PRÉSENCE 
Je soussigné(e) (nom et prénom) agissant en qualité de (fonction dans l’organisme de 
formation) de (raison sociale de l’organisme de formation) atteste que :  
Madame ou Monsieur (nom et prénom du stagiaire)  
de (raison sociale de l’entreprise)  
a suivi la formation :  

 

Intitulé de l’action de formation 

 

qui s’est déroulée du (date de début de l’action de formation) au (date de fin de l’action 
de formation) pour une durée de (durée en heures de l’action de formation), à (lieu de 
réalisation de l’action de formation).  

 

Fait à : 

Le : 

Signature du stagiaire 
 

Signature et cachet de l’organisme de 
formation 

 

En-tête de l’organisme 
de formation 

 

Ce modèle de d’attestation de présence, donné à titre d’exemple, 
intègre les mentions qui doivent obligatoirement figurer dans un tel 
document. Ce document est à établir sur du papier à en-tête de 
l’organisme de formation et est à remettre au stagiaire à l’issue de 
la formation. 

 


	Intitulé de l’action de formation

